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¢, Como puedo depositar mis trabajos en
el Repositorio Institucional de Asturias
(RIA)?

Servicio de Publicaciones, Archivos Administrativos,
Documentacion y Participacion Ciudadana




La base cuarta sobre Ambito de creacion del conocimiento de las Normas reguladoras del
procedimiento de valoracion de las actividades y méritos incluidos en los &mbitos de
Innovacion y transferencia el conocimiento a efectos de la carrera horizontal del
personal de la Administracién del Principado de Asturias (BOPA Num.74 de 30-111-2015),
establece:

Dentro del concepto de creacion del conocimiento seran objeto de valoracion las actividades
gue se describen a continuacion:

a)

b)

Direccidn o participacién en trabajos de investigacion, innovacion y/o calidad
relacionados con la actividad profesional o institucional, cuya finalidad es el estudio de
un problema determinado y, en su caso, la implementacion de las acciones planteadas
cuando se trate de un trabajo de investigacion, la propuesta de nuevas alternativas y, en
su caso, la implementacion de las acciones propuestas, cuando se trate de un trabajo de
innovacion o la propuesta de acciones encaminadas a la mejora continua de una
situacion o proceso dado y, en su caso, la implementacion de las acciones propuestas
cuando se trata de un trabajo de calidad.

Gestion del conocimiento, entendida como la difusion e intercambio de conocimientos,
procedimientos y habilidades utiles para la realizacion de tareas profesionales, siendo
susceptibles de valoracion tres tipos de documentos:

1. Los documentos profesionales que describan los conocimientos y/o
procedimientos llevados a cabo en la realizacion de una actividad profesional,
tales como buenas practicas, practicas de excelencia, etc.

2. Los informes organizacionales que resuman los planes, programas y proyectos y
los resultados derivados.

3. Los materiales didacticos utilizados en la imparticién de cursos.

La valoracién y puntuacion derivada de esas actividades requerira la presentacion de:

Solicitud por parte del interesado conforme al modelo que se incorpora como anexo V a
la presente resolucién, en la que se haran constar, ademas de los datos personales del
solicitante y otros que se hacen figurar en el modelo, los datos relativos al documento,
informe o material didactico, tales como el titulo o denominacion, el organismo en el que
se ha desarrollado, la tipologia (documento profesional / informe organizacional /
material didactico), el tipo de participacion y la temética del trabajo, asi como el nUmero
de Documento de Identificacion Unico del Repositorio Institucional de Asturias.

Original o copia compulsada del documento acreditativo del depdsito del
documento en el Repositorio Institucional de Asturias, en el que conste
expresamente el nimero de Documento de Identificacion Unico que le fuese asignado al
documento en cuestion, asi como la fecha de dicho depdésito. El depdsito de los
documentos en este Repositorio es condicion indispensable para su valoracion,
preservacion y difusion.



Serén susceptibles de acreditacion y valoracion, a efectos de la carrera horizontal, aquellos
documentos que hubiesen sido depositados en el Repositorio Institucional de Asturias durante
los afios 2012 y sucesivos, siendo la fecha de depdésito la que se tome como referencia a
efectos de puntuacion. El depdsito ha de mantenerse con caracter permanente.

La presente guia pretende servir como orientacion para todos aquellos que quieran depositar
sus documentos en el Repositorio Institucional de Asturias (RIA), bien para su valoracion en la
Carrera Horizontal, bien para compartirlos en acceso abierto.



A continuacion se detallan los pasos a seguir para depositar documentos en el Repositorio
Institucional de Asturias (RIA):

PROCESO DE ALTA EN EL REPOSITORIO RIA

1. Accedemos a la pagina del Repositorio Institucional de Asturias (RIA). La direccion web
del repositorio es la siguiente: http://ria.asturias.es

ria.asturias.es

Repositorio Institucional de Asturias (RIA)

Acceso abierto al conocimiento

— Buscar

Navegar por Ultimos documentos depositados

n
H
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http://ria.asturias.es/

2. Una vez que hemos accedido a la pagina del RIA lo primero que debemos hacer
acceder a la opcion “Registrarse”

ria.asturias.es

ria.asturias.es Servicios
Inicio

Navegar por

n
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3. Registro de nuevo usuario (pagina “Registrando nuevo usuario”). En el cajetin
introducimos la cuenta de correo electrénico con la que queremos registrarnos y
pulsamos el boton “Registrarse”

ria.asturias.es

Repositorio Institucional de Asturias (RIA)

Acceso abierto al conocimiento

_ Buscar

Registrando usuario

Si nunca ha entrado en el sistema RIA, introduzca su direccion de correo electronico en el espacio siguiente y presione el boton "Registrarse".

Correo electrénico: cdocumen@asturias.org *—
DSpace Software MIT Hewlett-Packard

4. En este momento la aplicacidn nos avisa de que nos ha enviado un correo electronico a
la cuenta con la que nos hemos registrado.

ria.asturias.es

Repositorio Institucional de Asturias (RIA)

Acceso abierto al conocimiento

_ Buscar

Enviado correo electronico de registro

Le ha sido enviade un correo electrénico que contiene una direccion URL que debe visitar, una vez alli debera introducir algunos datos
adicionales. A continuacion podra empezar a utilizar el repositorio RIA.

DSpace Software MIT Hewlett-Packard



5. Entramos a nuestra cuenta y abrimos el correo que hemos recibido de la plataforma. En
el texto del correo hay un enlace al que debemos acceder para finalizar nuestro registro.

b4 Alta de Usuario - Mensaje (HTML)
Mensaje Programador
= ~ = k] = . 3 I
. x N ‘ NJ ) .)' B Reunion | |2 SIORA 2 Aljefe L & Reglas - _ 3j
ot ¢ 4 & Correo electroni.. < Listo L] ’
&Correo no deseado + Eliminar | Responder Reas&odr:jdser Reenviar ﬁ"d Mas * & Respondery eli.. % Crear nuevo I\-10vver [z Acciones - Mir;a‘gicdoomo Categvorlz
Eliminar Responder Pasos rapidos F} Mover Etiquetas
HY U +9 =
@ Seguimiento. Comienza el martes, 09 de mayo de 2023, Vence el martes, 09 de mayo de 2023,
De: rial@asturias.org
Para:
cC
Asunto: Alta de Usuario
_R'I'I'I'Z'\'3'!'4'!'5'!'6'I'?'I'S'I"B'I'l{)'l'll'\'11'!'13'I'14'I'15'I'16'I'I?'I'IS‘I'19'I'ZD'I'Zl'l'ZZ'I'ZB'I'Z‘t'I'ZS

Para completar el registro de su cuenta, por favor, haga clic en el siguiente enlace: hitps:iria.asturias.es/RIATegister?token=58d1abb028a1874a6afe9e0793083277

——

6. Cuando accedemos a través del enlace nos aparece un pequefio formulario que
debemos rellenar con nuestros datos. Una vez cubierto el formulario pulsamos el botén
“Completar registro”

ria.asturias.es

Informacion de registro

Por favor, ingrese la siguiente informacion. Los campos marcados con ™ son obligatorios.

Nombre*:
Apellidos®:
Teléfono de contacto:

Idioma: espafiol v

Por favor, elija una contrasefia, introduzcala en el espacio de abajo y confirmela en el segundo espacio. Debe tener al menos 6
caracteres.

Contrasefia:

Otra vez para confirmar:

Completar el registro ‘_——
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7. A continuacién la aplicacion nos llevara a una pantalla donde nos informa de que ya se
ha completado el registro.

ria.asturias.es

Repositorio Institucional de Asturias (RIA)

Acceso abierto al conocimiento

_ Buscar

Registro completo
Gracias Servicio de Publicaciones, Archivos Administratives, Documentacion y Participacion Ciudadana,

Ya esta registrado en RIA. Puede suscribirse a las colecciones para recibir actualizaciones de nuevos documentos por correo electrénico.

Volver a la pagina de inicio

DSpace Software MIT 2ncl Hewlett-Packard

8. A continuacién desde el menu desplegable accedemos a la opcién “Acceder a RIA”
donde comprobaremos que efectivamente accedemos al repositorio con nuestro usuario
(correo electronico con el que nos hemos registrado) y contrasefia y pulsamos el botén

“Entrar”

ria.asturias.es

Repositorio Instituciona] naasturias.es Servicios
Acceder a RIA

Acceso abierto al ¢

Acceder a RIA
¢Nuevo usuario? Haga clic aqui para registrarse.

Correo electrénico:

Contraseiia:

B3

¢ Olvido su contrasefia?

DSpace Software MIT Hewlett-Packard



9. En el caso de que olvidemos nuestra contrasefia podemos recuperarla accediendo al
enlace “; Olvido su contrasefna?”.

ria.asturias.es

Repositorio Institucional de Asturias (RIA)

Acceso abierto al conocimiento

_ Buscar

Acceder aRIA

¢Nuevo usuario? Haga clic aqui para registrarse.

Correo electrénico: ‘

Contrasefia:

£ OIVido su contrasefia? fe——

DSpace Software MIT Hewlett-Packard

10.En la nueva pagina introducimos el correo electréonico con el que nos hemos registrado y
pulsamos “Olvidé mi contrasefia”

ria.asturias.es

Repositorio Institucional de Asturias (RIA)

Acceso abierto al conocimiento

_ Busear

He olvidado mi contrasefia

Introduzca su direccion de correo electrénico en el espacio siguiente y luego presione el boton "Olvidé mi contrasefia”. Le sera enviado un
correo electrénico para cambiar su contrasefia.

Correo electrénico:

Olvidé mi contrasefia ‘_—
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MUY IMPORTANTE

El registro como usuarios activos del RIA no nos habilita para depositar
documentos. Para ello, una vez que nos hemos registrado debemos enviar un
correo a la cuenta ria@asturias.org indicando la cuenta de correo con la que
nos hemos registrado y la coleccidn o colecciones en las que queremos
depositar nuestros trabajos. El administrador de la aplicacion nos habilitara
como depositantes de documentos en las colecciones indicadas y a
continuacién nos enviara otro correo informandonos de que ya se harealizado
la gestion.

A partir de ese momento ya podremos depositar nuestros documentos en el
Repositorio Institucional de Asturias (RIA).



mailto:ria@asturias.org

DEPOSITO DE DOCUMENTOS EN EL REPOSITORIO RIA

Una vez que nos hemos dado de alta en el RIA y el administrador de la aplicacion ha asociado
nuestro usuario con la/s colecciones en las que queremos incorporar documentos, ya podemos
comenzar a subir nuestros trabajos al repositorio.

1. Accedemos a la pagina del Repositorio RIA (http://ria.asturias.es). Desde la pagina de
inicio de la aplicacion entraremos en “Acceder a RIA”

ria.asturias.es

ria.asturias.es Servicios
Inicio

Navegar por

Moris, Jose V; Alvarez-Alvarez, Pedro; Conedera, Marco; Dorph,
Annalie; Hessilt, Thomas D.; Hunt, Hugh G.P; Libonati, Renata;
Menezes, Lucas S_; Maller, Mortimer M.; Pérez-Inverndn,
Francisco J ; Pezzatli, Gianni B_; Pineda, Nicolau; Scholten
Rebecca C.; Veraverbeke, Sander. Wotlon, B. Mike; Ascoll,
Temas et @ Sanaen walen B e A
Davide; A global database on holdover time of lightning-ignited
wildfires; 2023-03-16.
4. Suarez, Marta; Fernandez-Gonzalez, Daniel, Diaz, Luis Antonio:
Pifiuela-Noval, Juan; Borrell, Amparo; Moya, José Serafin, f&" e
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http://ria.asturias.es/

2. En esta péagina introduciremos el correo electrénico con el que nos hemos registrado y la
contrasefia y pulsaremos en el botén “Entrar”

ria.asturias.es

Repositorio Institucional de Asturias (RIA)

Acceso abierto al conocimiento

_ Buscar

Acceder a RIA
¢Nuevo usuario? Haga clic aqui para registrarse.
Correo electronico: ria@asturias.org
Contrasefia: =~ eeeeeee
¢ Olvidé su contrasefia?
DSpace Software MIT Hewlett-Packard

3. Ya hemos entrado como usuarios registrados al RIA. En el mena desplegables
seleccionamos la opcion “Depositar documentos”.

Servicio de Publi...

ria.asturias.es Servicios

Repositorio Institucional

Mi Pagina Personal

Ver los envios aceptados

DSpace Software MIT Hewlett-Packard



4. Elegir coleccién. En esta pagina debemos seleccionar la coleccion a la que queremos
enviar nuestro trabajo y a continuacion pulsamos el botén “Siguiente”

Servicio de Pubili...

Elegir coleccién

Seleccione la coleccion a la que desea enviar un nuevo documento, y haga clic en "Siguiente".

Coleccion ‘ Gobiemno del Principado de Asturias = Archivistica, Biblioteconomia y Documentacion V‘

DSpace Software MIT Hewlett-Packard



5. Descripcion del documento (1). En esta pagina procedemos a la descripcion del
documento que vamos a incorporar al repositorio (Titulo, autor/autores, fecha de
publicacién, editorial, tipo de documento etc.). Una vez finalizada la descripcion
pulsamos el boton “Siguiente”

Servicio de Publi...

Describir Describir Cargar Verificar archivos Licencia Verificar ‘

Envio: Describa su documento ©

Introduzca la informacion solicitada en el formulario siguiente. En la mayoria de los navegadores, usted puede usar la tecla TAB para mover el
cursor al préximo botén o espacio de entrada de informacion, evitando utilizar el "Ratén” continuamente.

Los campos con asterisco (7) son obligatorios

Introduzca los nombres de los autores de este documento.
Apellido Ej. Gémez Duefias Nombre(s) Completo Ej. Laureano Felipe + Adadirmas

Introduzea el titulo principal del documento

Autores

Titulo * Guia de autoarchivo 2023

Si tiene otros titulos por faver, infroduzcalos aqui

Otros titulos + Afadir mas

Introduzca la fecha de publicacién anterior o distribucion anterior.

Fecha de publicacién = Mes (Ningiin mes) ~ Dia: Afio: | 2023

Introduzca el nombre de Ia editorial del documento.

Editorial

Introduzca la Referencia Bibliografica del documento

Referencia Bibliografica

Serie

N° Serie Nombre de la Serie N° + Afadirmas

Introduzca el nimero de identificacion

Identificadores 1SSN - + Ahadirmas

Selecciona el tipo (o tipos) de conteido. Para seleccionar mas de un valor en la lista, debes mantener presionada la tecla "CTRL" o "Shift"

ACT3S 0e CONgreso/ColoquIoiConterencia .
Articulo

Biblicgrafia

Capitulo de libro

Comunicacion

Dataset

Guia/Manual hd

Tipo

Selecciona el idioma del contenido. Si el idioma no aparece en la lista por favor, selecciona otro. Si el contenide no tiene realmente lenguaje (por ejemplo, si es una base de datos o
una imagen) por favor, selecciona 'N/A'

Idioma Espafiol v

Cancelar/Guardar Siguiente >

DSpace Software MIT Hewlett-Packard



6. Descripcion del documento (2). En esta pagina seguimos completando la descripcién del
documento. Asignaremos las materias, incluiremos el resumen, etc. Una vez finalizada la
descripcion pulsamos el botén “Siguiente”.

Servicio de Pubili...

Describir ~ Describir [eEIEN ‘ Verificar archivos ‘ Licencia | Verificar ‘

Envio: Describa su documento @

Introduzca la informacién detallada sobre su documento.

Introduzca las materias que trata el documento.

Introduzca el resumen en inglés del documento

Resumen en inglés

Infroduzca el nombre de los patrocinadores y/o los codigos

Infroduzca la descripcion del documento u otros comentarios

Descripcion

P

[ < Anterior | Cancelar/Guardar

DSpace Software MIT Hewlett-Packard



7. Carga del documento. En esta pagina adjuntaremos el archivo digital en formato pdf del
documento que hemos descrito y que vamos a incorporar al repositorio.

Recomendacion: el nombre asignado al archivo pdf no debe contener caracteres
especiales ni la letra efie (fi) ya que puede dar problemas posteriores de descarga.

A continuacion pulsamos el boton “Siguiente”.

Servicio de Pubili...

Describir  Describir | Cargar IRCUHEETERSIEE ‘ Licencia ‘ Verificar ‘

Envio: Cargar archivo i ]

Introduzca la ruta completa del archive. Sipulsa el botén "Examinar... ", aparecera una ventana que le permitira localizar y seleccionar el
archivo en su ordenador.

Observe que el sistema RIA, es apto para ciertos tipos de archives mejor que otros. Informacion sobre los tipos de archivos que estan disponibles.

®

Seleccionar o arrastrar archivo(s) ...

DSpace Software MIT and Hewlett-Packard



8. A continuacion nos muestra una pégina de verificacién de archivos subidos. Si todo esta
correcto pulsamos “Siguiente”.

Servicio de Publi...

LT T T NGETET ) Verificar archivos ‘ Licencia | Verificar |

Envio: Archivo subido correctamente ©

Sus archivos han sido cargados correctamente

La tabla siguiente muestra los archivos cargados para este documento.

Archivo principal Archivo Tamaiio Descripcion Formato del archivo

Guia de autoarchivo RIA pdf 15703129 bytes Ninguno Adobe PDF (Conocida)

Puede verificar que los archivos han sido cargados correctamente:

+ Haciendo clic sobre el nombre de los archivos podra descargarios en una nueva ventana del navegador, para que usted pueda verificarios.

« Elsistema puede calcular un "checksum" que usted puede verificar. Haga clic aqui para mas informacién. | Mostrar checksums
< Anterior ‘ CancelariGuardar Siguiente >

DSpace Software MIT andl Hewlett-Packard




9. Verificacion de los datos introducidos en la descripcion del documento. En esta pagina la
aplicacion nos muestra el registro completo de nuestro documento con toda la
informacion que hemos introducido para que verifiquemos que todo esta correcto y en
caso contrario podamos corregir los errores. Una vez hecha la verificacién pulsamos en
boton “Siguiente”.

Servicio de Publi...

Describir  Describir  Cargar = Verificar archivos = Licencia Venficar‘

Verificar @

{Tarea auin no terminada, pero falta poco!

Emplee unos minutes en examinar el envio realizado. Si encuentra algun error, vuelva atras y corrijalo usando los botones ubicados junto al error, también puede hacer clic en la
barra de progreso que esté en la parte superior de esta pagina

Si todo esté bien, presione el boton "Siguiente” al final de esta pagina.

Usted puede verificar los archivos cargados en el sistema, una nueva ventana se abriré para desplegarlos.

Autores Penin Gonzalez, Maria Purificacion
Titulo Guia de autoarchivo para depositar documentos en el RIA

Oftros titulos £Como puedo depositar mis trabajos en el Repositorio Institucional de Asturias (RIA)?
Fecha de publicacién 2023

Editorial Gobiemo del Principado de Asturias

Referencia Bibliografica Minguno

Ne Serie Ninguno

Identificadores Ninguno

Tipo Guia/Manual

Idioma Espafiol

Materias Repositorio institucional
Autoarchivo

Open Access
Acceso abierto

Resumen en inglés MNinguno
Patrocinadores Ninguno
Descripeion Actualizacion de la guia de autoarchivo para depositar decumentos en el RIA (version 2023)

Ficheros subidos license_rdf - Unknown (Conocido)
Guia de autoarchivo RIA pdf - Adobe PDF (Conocido)

DSpace Software MIT Hewlett-Packard

10.Usar licencia Creative Commons. En esta pagina seleccionaremos el tipo de licencia que
queremos asignar a nuestro documento. Una vez asignada pulsamos “Siguiente”

Servicio de Publi...

Describir Describir Cargar Verificar archivos Licencia Verificar ‘

Usar una licencia Creative Commons

Ha elegido una licencia Creative Commons y la ha afiadido a este documento. Usted puede:

Tipo de licencia Selecciona o modifica tu licencia v

< Anterior ‘ Cancelar/Guardar
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11.Envio completo. Ya hemos terminado, el documento ha sido enviado a la coleccion
correspondiente, donde sera revisado para su validacion por parte del administrador de
la coleccion. Recibiremos un correo electronico cuando el documento haya sido incluido
definitivamente en la coleccion o cuando haya alguna incidencia con el mismo para que
modifiguemos lo que nos indique el administrador.

Desde esta pagina podemos ir a iniciar nuevos envios: “Enviar otro documento” o
acceder a nuestra pagina para ver los envios pendientes “Ir a mi pagina personal”.

Servicio de Pubili...

Describir Describir Cargar  Verificar archivos Licencia | Verficar

jEnvio completo!

Su envio ahora pasara por el proceso de workflow designado para la coleccion seleccionada. Usted recibira una notificacion por correo
electrénico en cuanto su envio forme parte de la coleccion o cuando haya algun problema con éste. También puede inspeccionar el estado
del envio en su Pagina Personal del sistema RIA™.

Ir a Mi Pagina Personal

/ " M Enviar otro Documento

DSpace Software MIT Hewlett-Packard



